> LICENCE D'UTILISATION DE LOGICIEL

A LIRE EN PREMIER !

1- Octroi de licence.
Moyennant le paiement des frais de licence inclus dans le prix d'achat du produit, ID INFORMATIQUE vous accorde le
droit d'utiliser cet exemplaire du programme UTILAVOC sur un unique ORDINATEUR (sauf licence réseau qui vous

donne droit & une utilisation sur un certain nombre de poste sur le méme site).

Le fait d'utiliser ce logiciel entraine de droit votre acceptation & la présente licence.

2- Propriété du logiciel.

ID INFORMATIQUE conserve le droit de propriété du logiciel enregistré sur le ou les disques d'origine.

3- Restrictions de reproduction.
Ce logiciel est protégé par les droits d'auteur particulierement par la loi du 3 Juillet 1985.
ID INFORMATIQUE vous autorise & effectuer autant de copies des disquettes (ou CD ROM) originales que vous le

désirez pour autant qu'elles ne soient effectuées qu'a des fins de sauvegarde et pour vous prémunir contre la perte de
vos disquettes originales.

Pour une licence MONOPOSTE : cet exemplaire du logiciel ne peut étre utilisé par deux personnes & la fois sur deux
ordinateurs distincts.

L'article 47 de la loi du 3 Juillet 85 punit de 3 mois & 2 ans d'emprisonnement et d'une amende de 6000 & 120.000 Frs
ceux qui auront copié ou utilisé une copie illicite de ce programme.

Vous ne pouvez ni modifier ni adapter ce logiciel.
4- Garantie.
Le logiciel est garanti pendant une période d'un an & compter de la date de facturation.

Cette garantie couvre pendant cette période tous vices ou dysfonctionnements affectant le programme.

L'UTILISATION DU LOGICIEL EST A VOS RISQUES ET PERILS ET ID INFORMATIQUE NE POURRA EN AUCUNE
MANIERE ETRE TENU RESPONSABLE DE QUELCONQUES PERTES OU DOMMAGES, DIRECTS OU INDIRECTS
RESULTANT DE L'UTILISATION DE CE LOGICIEL.

[ﬁﬁﬁ[@%@]ﬁﬁﬂ@\ﬁ@@u@@m
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> INSTALLATION DU LOGICIEL

UTIL AVOCAT version 4.1 pour Windows 95 ou 98 ou NT est livré avec le présent manuel et 1 CD-ROM

Pour installer & partir du CD-ROM reportez-vous aux instructions au dos de la boite du CD. |

Installation de Util Avocat Version 4 1 EHE

Vous devez dans un premier femps indiguer
le dossier d'installation (sauf cas porticulier il est

i . 3 Pour commencer linstallation, cliquez sur le bouton ci-dessous.
conseillé de conserver le dossier proposé)

WYous obfenez ensuite I'écran ci contre . : .
LIl &vvocat Version 4.1 va éhie installée,

Wous devez cliguer sur le boutol ovec 'imoge
d'ordinateur pour poursuivre

Dossier:
Enfin il faut indiguer le groupe de programme [ CAUTILI Changer de doszier...

[conservez "Ll Avocot”
Quitter |

Votre Logiciel est installé. (Le programme d‘installation a ajouté son nom dans la liste des programmes)
Pour le lancer il vous suffit de faire un clic sur son icéne.

(Bouton « Démarrer » puis « Programme » puis « Util Avocat »)

Vous pouvez alors retirer votre CD et le stocker en lieu sur (Vous n'avez par la suite pas besoin du
CD pour Utiliser votre logiciel)

Vous devez maintenant le configurer pour votre Cabinet.
Par la suite vous pouvez revenir & cette fonction par le menu “ Fichier ” puis “ Configurer ”

Vous obtenez |'écran suivant.

E'] Configuration du Logiciel

Cabinet Variables ( Tva...) Variables (Monétaire ...)

|zcP TEST UTIL AvOCAT

[avvocats & la Cour

|Chemin des Pins

C.P  Vilie [30250 IS
Téliphone ITel.0466.802270 | Fax [Fax. 0466502114 INFORMATIQUE

a-maif |Emai|: avocatizdcakinet.com

Site lutornet |Irrternet: bttpo: Ay cabinet .com

" Tahleau ave: griseés
¢ Tahleau simple Config Word

Vous disposez dans cet écran d’un systeme d'aide “ Qu'est ce que c’est ¢ ”: il suffit de cliquer sur le 2 en haut & droite de
la fenétre, le curseur de souris se transforme, il suffit alors de cliquer sur la zone voulue pour obtenir l'aide.
L'écran comporte 3 pages: cliquez sur l'onglet désiré pour changer de page.

NMam du 758 [de Montpelisr
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Page CABINET

Sur cet écran vous devez indiquer les coordonnées de votre cabinet (Nom, Adresse...), notez que sous la rubrique
Téléphone et Fax vous devez indiquer (comme sur I'exemple) Tel 66.55...si vous désirez que ce libellé soit imprimé sur
vos états.

Nom du TGl indiquer votre TGl (en précisant de Montpellier ou d’Avignon)...

Page VARIABLES (TVA...)

Util Avocat [_ O] x]

Eichier Edition Calculs Intéréts  Etats de Frais  Calculs d'lndexations 2 - VOUS devez indiquer |es 3 taux de TVA a

E]Conguaton du Logiciel utiliser (le taux N° 1 est le taux par défaut)

Cabinet Variables ( Tva..} Variables (Monétaire ...) - Le taux de TVA du Cabinet

|Configuratmn variables (Taux de Tva,...)|

Tauz de TVA Taus TWA du Cabinet | 20,60 . . ;
Teux 1 [2080 - Appliquer TVA sur le droit gradué 2 Selon

Appliquer TVA sur le droit Gradugé [V . , 1y
Taux 2 [1550 I'usage des TGl le droit gradué est considéré
Tenir compte du 102 drot de cléture [v

Muméra états de Frais | a

Tawx 3 [1850 comme émolument et donc soumis & TVA ou

comme débours et non soumis.

Conditions de paiement

|Condtians de paiement : & réception

|TVA récupérahle dans les conditions prévues par 'art 271 du code Général des impots - Tenir dU compfe dU Y droit de c|6fure (en
| général ne cochez pas cette case)

IV Ltiliser e programme de suivi du paiement des états lors de [utiisation avec un programme externe

I Utilizer les modéles lors de limport de données d'un programme externe

- Numéro état de frais: indiquer la
numérotation (départ) pour vos états de frais.

 Tableau simple Canfig Vord - Conditions de paiement : Vous disposez de

3 lignes de textes pour définir le libellé que
vous désirez voir apparaitre sur vos états de
frais.

Chemin du serveur de Fichier |

Page 4 Sec 1 324 A SEom Lo Call Enl eV Ear [iF7 |Frangais (Fr | CEF

Les 2 dernigres options servent uniquement lorsque Util Avocat est utilisé en licison avec un logiciel de
gestion.

Page VARIABLES (Monétaires...)

— I Variables (Tva .) Variables (Monétaire ...) Sur cette page vous devez définir les
monnaies & utiliser:

Walewur du Droit Fixe 526 [Furn
Symbole Monétaire & utiliser IEuro
Second Symbole Monétaire IFRF

. Coit bt d'une signification par
Parité I E.55957 acte du palaiz 080

Le symhole représentart le Franc est I FRF ;I

- Le Premier symbole est le symbole par
défaut : c’est & dire celui qui sera utilisé sauf
indication contraire.
- Le second symbole

“aleur du droit de plaidoirie 584 [Eura

Taux de base Tarif des Huissiers 160 JFura - La parité entre les 2 devises
r Appliquer T4 sur e drott de plaidoirie
“aleur LY tarif des notaires 3.29 L b | . L, | F . d .
I Les actes du palais ne sont pas soumis & TVA - Le symbole qui I’epresenfe e rranc (C|U| oIt
Walewr unité de base tarit 168 étre un des 2 symboles précédents)
V. |Timbre BRA tes Avoues

U

Coit copie dune pigce 201

Colt I 10j0 |Euro [ Soumis & TvA | communiquée (tarif des grefies)

I - Enfin une série de variables (droit de
plaidoirie...) qui doivent impérativement étre
exprimées dans le Ter symbole.

Notez la case & cocher qui permet d'indiquer que les actes du palais ne sont pas soumis & TVA.
Ainsi que la possibilité de traiter les droits de plaidoiries avec TVA

NB: pour pouvoir utiliser le symbole € avec Windows 95 vous devez mettre & jour votre gestionnaire de clavier et vos
polices (vous pouvez télécharger cette mise & jour sur le site Microsoft) www.microsoft.com/france

Configuration pour I'Euro
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Votre logiciel est livré configuré pour une utilisation en Euro, mais il est toujours possible de faire des calculs en FRF.

Une équivalence Euro/Francs est indiquée sur les résultats.

Quelques explications sur les variables
- Valeur du droit fixe montant fixé par décret actuellement de 43.20 FRF (soit 6.59 Euro) pas d’augmentation depuis 1975

- Co0t ht d'une signification par acte du palais : indiquer le prix facturé (en général 5.25 FRF (soit 0.80 Euro) ht)
Si vos significations par acte du palais ne sont pas soumises & TVA n'oubliez pas de cocher la case.

- Taux de base tarif des Huissiers (10.50 FRF (soit 1.60 Euro) ce taux sert & calculer le co0t de copie dans vos états de
frais.

- Valeur UV du Tarif des Notaires 21.50 FRF (soit 3.28 Euro)  sert & calculer les émoluments sur formalités dans les
états de frais de Vente / saisie...

- Timbre BRA : en vigueur dans certains barreaux : correspond au forfait payé au bureau de régularisation des actes.
Vous devez cocher la case le cas échéant, et indiquer votre libellé, le montant, et la situation au niveau TVA.

Utilisation Avec Microsoft WORD

UTIL AVOCAT est particulierement puissant en utilisation conjointe avec WORD.
Vous pouvez choisir 'apparence de votre document Word (tableau avec ou sans grisés)

Si vous utilisez comme traitement de texte Microsoft Word ( version 6.0 / 95 / 97 / 2000) cliquez sur le bouton
“ Config Word ” : Word se lance et ouvre un document (UTIL.DOC ou UTIL?7.DOC selon votre version de Word).

Ce document va servir pour vos impressions si dans UTIL AVOCAT vous choisissez “ Export vers Word “.

Vous pouvez & ce stade modifier le document & I'écran pour insérer votre entéte de lettre.
Un haut de page est déja créé; pour le modifier faite simplement un double clic dessus.
FERMEZ et ENREGISTREZ ce document.
Pour revenir a UTIL AVOCAT réduisez WORD en Icéne ou activez UTIL AVOCAT par la barre des taches.

Si vous utilisez la fonction export vers Word dans UTIL AVOCAT il est conseillé de laisser Word actif : cela évite de
le relancer a chaque fois.

DESINSTALLATION

Si vous désirez retirer UTIL AVOCAT de votre disque dur ; suivez la procédure suivante:

- cliquez sur « Démarrer » puis panneau de configuration puis Ajout / suppression de programme choisir alors Util
Avocat dans la Liste

- Choisir alors 'option “ Effacer Tout ”
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> UTILISATION DU LOGICIEL

Lorsque vous lancez UTIL AVOCAT vous obtenez I'écran suivant :

EJ util Avocat [_ O] x]

Fichier Edition Calculs Intéréts  Etats de Frais  Calculs d'Indexations 7

UTIL AVOCAT

Mersion 4.1

Les Trois "Boutons" de |'écran permettent d'accéder rapidement aux principales fonctions, le menu déroulant en haut

autorise l'accés & toutes les fonctions (dont celles qui sont rarement utilisées, Ajouter un nouveau taux légal par
exemple...)

Pour choisir une commande il suffit de cliquer avec votre souris sur le bouton ou sur I'option du menu.

Une aide est disponible soit par la touche F1 soit par le menu 2 soit en cliquant sur le bouton “ Aide ” dans les écrans,
ou encore par l'aide “Qu’est-ce que c’est ”. (voir utilisation de 'aide & la fin de ce manuel)

Il suffit de laisser votre pointeur de souris sur une zone de |'écran (bouton de commande ou zone de saisie) pour obtenir
une aide par “ infos bulles ”
Pensez également au bouton droit de la souris ! !

Util Avocat est un programme Windows conforme & l'interface Windows 95. Pour vous déplacer dans un écran vous
devez utiliser la touche Tabulation ou encore vous pouvez cliquer directement sur la zone qui vous intéresse.

Vous pouvez toujours fermer un écran par l'icéne X (en haut & droite)
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> Le calcul des intéréts.

Vous obtenez alors I'écran suivant:

EJ util Avocat (- [olx]

Eichier Edition Calculs Intéréts  Efafs de Erais Caleuls dindexations 2

Affaire |ZDEMO |

i+ Taux Légaux +| 0.0 9%
29 000.00 |Frs LI i~ Taux Conventionnel I 0.00 %

¢ Taux Légaux + 50 %
[Frs ] ?

Principal |

3
Annexe |- | 0.00

" Double Taux Légaux

" Taux & définir

Début de période [ 1211211989  Fin de Période | 08/04/2000

Date Décision Exécutoire | 1710312000

7 1l y a des versements / augmentations Imputer les Yersements

= * Sur les Intéréts
[~ Mensuel(le)s de I 0.00 IFrs vl I 0 3 Fois 3 compter du | I

" Sur le Capital
[~ Anatocisme Annuel & compter du | i

__/ OK | '}( Fermer | ‘ Supprimerl ‘? Aide | Faire le calculen: |Frs = ‘

HE BEEK

[Page 7 Sec 1 6fz¢ [AGlom L& caoll EfR| [REY | [ExT | [RFF |Frangais (Fr || O3

Vous devez indiquer sur cet écran les données indispensables au calcul soit:
Le nom de l'affaire

Si votre calcul est déja enregistré vous pouvez le retrouver dans la liste et le choisir par un clic.
(pour faire apparaitre la liste cliquez sur la fleche a droite de la zone)

Le Montant du Principal du (au début de la période qui vous intéresse) et son symbole monétaire

Le montant de I'annexe due : c'est & dire I'ensemble des sommes ; état de frais, Article 700... ou encore toute somme
sur laquelle les intéréts ne courent pas.
Notez que vous pouvez parfaitement avoir un principal en Francs et une annexe en Euro (ou l'inverse !)

Vous pouvez cliquer sur le bouton « principal » ou « Annexe » pour détailler vos montants (et calculer...)

K Principal (Commentaire ... Calcul ) l

ISD 000 FRF + 23000 FRF + 7 000 FRF

Calculer .. | I 80000.00 7 OK

Conszeil : Le caloul porte uniquement sur lopérateur + | Attention : e
texte " 2000 F {art 7007 + 56 000 F (principal) * sera calcule
correctement, mais pas "Art 700 : 2000 F + Principal © 56 000 F"

Me pas mettre une expression avec des Chiffres devant un
montant !

Suivez le conseil de I'écran pour éviter des surprises !
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Les taux & utiliser : UTIL AVOCAT conserve en mémoire les taux légaux, mais vous pouvez également calculer avec
un taux fixe ou encore définir vos propres taux et périodes (option taux & définir)

Le début et la fin de période (Comme dans I'ensemble du programme un clic bouton droit ouvre le calendrier)
La date ou la décision a été rendu exécutoire (date du jugement avec exécution provisoire, date de rendu d'un arrét,
date d'expiration d'un délai d'appel.....)

Si votre calcul comporte des versements ou encore si le principal ou 'annexe varient vous devez cocher la case “ il y
a des versements/augmentations ”

si vous avez des versements, vous devez indiquer comment les imputer :

Sur le capital : implique que vous appliquez les dispositions de l'article 1244-1 du code civil qui
autorise le juge & prescrire que les versements s'imputent en priorité sur le capital

Sur les intéréts: vous place dans le cas "normal" ou les versements sont imputés sur I'annexe (intéréts

et frais échus )

Si vos versements ou vos augmentations sont constants et mensuels vous pouvez automatiser en utilisant la fonction
“ mensuels fixes ”

Si vous désirez calculer des intéréts sur un arriéré de pensions ou de loyers une fonction trés puissante vous permet de
faire automatiquement ce calcul ( voir les calculs d’arriérés plus loin dans ce manuel).

La case & cocher "Anatocisme annuel" sert & faire calculer vos intéréts avec anatocisme tous les ans & la date
précisée : dans ce cas le logiciel ajoute de lui-méme le nombre de variations du principal vous ne devez pas y ajouter
de montants ; c'est le logiciel qui les calcule.

Enfin vous devez indiquer dans quelle monnaie vous désirez faire votre calcul (FF ou Euro)
Cela implique :
Peut importe la monnaie de votre principal ou annexe (vous pouvez par exemple indiquer un principal en Francs et

demander les résultats en Euro) par contre si vous demandez les résultats en Euro les montants de vos versements ou
augmentations doivent é&tre en Euro. (une fonction rapide permet les conversions)

Dans le cas ou votre calcul comporte des versements ou variations vous obtenez I'écran suivant:

Elsaisies des Versements / Augmentations
e M e S Début de Périads [ 10101205 Vous devez indiquer dans cet écran
Findepériode 100112001 vos versements ou vos variations du
i Lol Y TIEEAD LTI |~ principal, inutile de respecter |'ordre
15021998 | so00.00] @ v, 0 A i o | Acampte Cheque CL Ne 3452000 .
H g — chronologique, dans le cas ou vous
121121999 | 5000.00] & v, t€ Augmentati I™| scompte Chaque CL N° 48670080 désirer faire varier volre annexe
[alkY] [alF r
g vous devez ‘"cocher" la case
i Cy A r
| g Annexe.
i Cy {0 Augmentati r
. cy A tati r ) R
1 v P i 5 Les montants doivent étre dans la
1 oy - = monnaie choisie (un message vous
1 . oy R = le ggn;le)| pour  convertir un
/s e g r montant 2 solutions
P &Y/ tC Aug r . . .
Iy v {0 Augmentati r soit par clic bouton droit sur le
o v © Aug r mc?ntc.nt .
o .. o P I hd soit clic sur le bouton convertir
.’/ OK | Convertir Euro-->Fre | % nide |
Vous pouvez indiquer un Libellé

Quand tout est en ordre cliquez sur le bouton OK

Vous pouvez par la suite choisir de sauvegarder les données de votre calcul.
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Notez que si vous avez défini vos propres taux ils ne seront pas sauvegardés avec les données du calcul.

Apres quelques secondes vous obtenez un écran qui vous présente le résultat du calcul.

EIRESUL [X| Si vous cliquez dans la fenétre
atfaire : TEST = Période : du L0/10/1935 au 10/01/2001 - “ Résultat ” vous pouvez parcourir
Principal :  50000.00 Frs — Lo e .
amexe 0.00 Frs le fichier, le modifier (ajouter un

) commentaire par exemple)
Calcul awec Taux légaux
Principal Annexe Aammentations
Date Nbh Jours Intéréta Taux (fin Période) + Cumul Inter / ¥ersements Libellé
10/10/1995 o 0.00  0.00  50000.00 0.00 0.00 Vous pouvez egalemem délimiter
3171271995 83 661.73 5.8z 50000.00 661.73 0.00 ie d | .
31/12/1996 365 3325.00 .65  50000.00 3986.73 0.00 une partie du texte (avec la souris
31/12/1997 365 1935.00  3.87  50000.00 5921.73 0.00 . . .
15/02/1998 45 207.12 3.36 50000.00 1128.85 -5000.00  Acompte Chéque CL N° || ou au C|GV|er) et choisir copier
31/12/1998 320 1472.88  3.36  50000.00 2601.73 0.00 . . ,
1271271898 345 1638.93  3.47  49241.66 0.00 -5000.00  Acompte Chéque CL N° dans le menu “ édition ” ou par le
31/12/1999 20 93.63  3.47  49241.66 93.63 0.00
10/01/200L 376 1389.88  2.74  49241.66 1433.51 0.00 clic bouton droit de la souris vous
" o 1a innon nn w2 _
« [ » pouvez ainsi  exporter  votre
sélection vers un autre programme
Cumuier un autrs catcul | ¢ owortviora | | & wmormer | |2 ] Exemplaies Windows (en choisissant dans celui
{+ Avec autres dates et montants ™ Imprimer & 'écran . " "
p—— . ci la commande “ coller ” du menu
* Fermer | Config Imprimarrlel Modifier Enmtel . .
I [Ty ine it 1o Colpal “ édition ” et en prenant soin de

choisir pour le texte importé une
police fixe (courier New taille 10
par exemple)).

Le bouton “ Imprimer ” vous permet une édition vers votre imprimante (Imprimante par défaut de Windows).
(vous pouvez changer d'imprimante par l'option “ configurer imprimante ”

Le bouton “ Fermer ” vous fait retourner au menu principal.

Le bouton “ Cumuler un autre calcul ” vous autorise & cumuler les calculs ; soit en pratiquant 'anatocisme : Les intéréts
échus sont alors repris dans le principal, soit simplement en indiquant d’autres dates et montants.

Notez que si vous désirez faire un anatocisme annuel il est beaucoup plus rapide de I'indiquer dans I'écran de saisie
pour que le programme fasse les calculs automatiquement.

Vous pouvez cumuler autant de calculs que vous le désirez : en fin de calcul I'impression comportera un récapitulatif et
le détail de chaque calcul.

III

Lorsque vous reprenez un calcul sauvegardé si la case “ il y a une suite & ce calcul ” est cochée cela indique que ce

calcul posséde une suite.

Notez que vous pouvez mélanger taux légaux et taux conventionnels... (c'est & dire cumuler un calcul avec taux légaux et
un calcul avec un taux fixe)

Vous pouvez également adresser directement votre calcul par Email (bouton de droite)
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Si vous utilisez WORD Windows

Vous pouvez exporter directement votre résultat dans votre traitement de texte.
(par le bouton “ Export Word ")

UTIL AVOCAT ouvre dans Word un fichier "UTIL.DOC" qui contient votre calcul: vous pouvez alors le manipuler
comme bon vous semble (mise en page, enregistrement sous un autre nom, impression...)
Rappel : vous pouvez choisir la mise en page du tableau dans la configuration du logiciel (voir chapitre installation)

UTIL AVOCAT ouvre le fichier "UTIL.DOC" en lecture seule: si vous désirez modifier ce fichier (pour ajouter votre
entéte de letire par exemple) utilisez I'option “ Entéte de Word ” dans le menu “ Fichier “.

44 Microsoft Word - UTIL DOC {Lecture seule) (Apercgu)

Fichier Edition Affichage Insertion Format Dutils Takhleau Fenétre ¥

ENEN =] 7= [&5] (&) [e=re ] 82|

CALCUL D'INTERETS

Affaire . ZDEMO

Période : du 10M0M 389 au 10404236
Principal : 8300000 Fr=

Annexe : 0.00 Frs

Date Hb Jowrs Intéréts Taux Principal Annexe Versements

[
10M 003539 1] a.ao0 o.an F9000.00 0.0 .00
F1M 21959 | g2 1563.57 = S9000.00 1563 .57 0.00
3120990 365 S33530.40 9356 S9000.00 9593 97 0.00
31M2M991 | 365 9131 .40 1026 9000 .00 19025 37 a.ao
F1M2M992 365 SE24 .10 9.59 S9000.00 27649 47 0.00
31M 213993 | 365 Q25600 10.40 9000 .00 36805 47 a.ao0
31M 20994 365 F47E.00 540 F9000.00 44381 47 .00
3111213995 | FES 5179.580 5.52 S9000.00 49551 27 .00
10M 00936 283 4588 86 G G5 39000 .00 S415014 a.aa

[
TOTAL 2415014 .00

< |
Sec 1 14 [& 25cm Li 1 Col 1 [ 12322  [EMR [REV [E=T [RFF

L'export vers word : une mise en page “ haut de gamme ”
(vous pouvez dans la configuration du logiciel choisir votre mise en page)

NB Le document est toujours ouvert en lecture seule si vous désirez le sauvegarder vous devez utiliser la
commande " enregistrer sous " du menu “ fichier " et indiquer un nom & votre document.

> Tableau d’Amortissement.
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Par cette option accessible uniquement par le menu "Calculs d'intéréts" vous pouvez établir un tableau d'amortissement

avec versements mensuels constants.

Vous obtenez |'écran suivant:

EiTableau Amortissement

Dossiar IDEMONSTRATION j
Capital | 670 000.00 [Frs |
Taux 5.00 %

Nombre de Mensualitis 124

Dato dabut du prit I 04/01:2000

(les échéances zeront mensuelles & date fixe)

Donner les résultats en:

,./ OK * Fermer

R Aide

EdTableau d'Amortissement

Date Montant Echéance| Amort Capital Part Intérét Cap restant du |«
01/01/1997 0.00 0.00 0.00 670 000.00
01/02/1997 6929.73 4 138.06 2 791.67 665 861.94
01/03/1997 6929.73 4 155.30 277442 661 706.64
01/04/1997 6929.73 4 172.62 2 757.11 657 534.02
01/05/1997 6929.73 4 190.00 2739.73 653 344.02
01/06/1997 6929.73 4 207 .46 272227 649 136.56
01071997 6929.73 4722499 2 704.74 644 911.57
01/08/1997 6929.73 4 242.60 2 687.13 640 668.97
01/09/1997 6929.73 4 260.27 2 669.45 636 408.70
01/10/1997 6929.73 4 278.02 2 651.70 632 130.68
01/11/1997 6929.73 4 295.85 2 633.88 627 834.83
01/12/1997 6929.73 4 313.75 2 615.98 623 521.08 _
:.. e annn = nnn AECYIET ~ronnn man ann ..;

& Imprimer ¥ Fermer

> Le Calcul des Etats de Frais

Choisissez dans un premier temps votre type d’état de frais.

Dans cet écran il vous suffit
d'indiquer:

Le dossier concerné (vous
pouvez enregistrer vos calculs)

Le capital & rembourser

Le taux

Le nombre de mensualités et
la date du premier versement.

Le programme calcule alors le
montant des mensualités et
vous présente les résultats
(dans la monnaie de votre
choix)

Vous pouvez alors demander
I'impression de votre tableau.
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LES ETATS DE FRAIS TGl

Vous obtenez |'écran suivant:

EJEtat de Frais

Etat de Frais TGl Page 1 Page 3

Affaire ITEST Procédure : (¥ Fond
 Référé

date = |31m1r2|]|]1 Etablir cet Etat de frais en: I Frs = I " Transaction
TGl = ||:Ie Montpellier Etat de Frais N°| 3 En date du  [31:01/2001

[~ Constitution Maombre d'Avocatsl 1 Eﬁ [~ Coiit de copie ?

Aszzignationg

Libellé Taux Tva Tva MNon Soumis TTC Date
Assignation (Me Dubuc) 234.00 19.60;' 45.86 50.00 338.86(11/11/2000
2060 = I
Assignation 2060 = I —I

Assignation 2060 = I

Qui / Hon Conclusions Mh Avocetz| Colt de copie 7
N Conclusions 1 [
+ Cunclusiunsl r Conclusions responsives 1 o

I Canclusions additionnelles 1 [

e | e e |

upprime le calcul affiché

Vous devez dans un premier temps indiquer l'affaire (dossier) si un calcul est déja sauvegardé sous ce nom vous
retrouvez les données saisies, sinon vous créez un nouveau calcul.

Vous devez indiquer la monnaie dans lequel vous désirez faire votre état de frais.

Ce qui implique : touts les montants doivent é&tre exprimés dans cette monnaie (un clic bouton droit de la souris sur un
montant assure la conversion vers la monnaie choisie.

Pour l'ensemble des rubriques vous devez répondre aux questions posées, soit en "cochant" soit en indiquant un
montant ou une date.

Pour saisir un montant vous devez indiquer le HT et le taux de tva applicable; le programme calculera la TVA.
indiquez si besoin le montant non soumis et le programme calcule le TTC

Vous pouvez avoir un nombre quelconque d'actes (assignation, conclusions significations.), vous pouvez librement
modifier les libellés.

Vous avez entiére liberté pour parcourir les 4 pages en "cliquant” directement sur la page désirée.

La touche F1 ou la rubrique Aide dans le menu 2 vous apporte une aide (sur l'intérét du litige, ou le droit variable par
exemple)

Voici par exemple la page 4 qui vous permet de calculer vos émoluments:
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2 Util Avocat

Eichier Edition Calculs Intéréts  Efats de Brals Caleuls d'indesations 2

&% Etat de Frais

Notez le bouton “ Divorce ” qui ouvre
un autre écran qui vous permet de
calculer avec facilité votre intérét du
litige (en fonction du coef du droit
variable, des pensions... )

Etat de Frais TGl Page 1 Page2

Divorce | Coef

11  : Procédure normale

Calculs des Emoluments |

Intérét du Litige = | 67 000.00

Vous pouvez choisir la monnaie de vos
intéréts de litige (par exemple vous
pouvez demander un état de frais en
Euro et entrer un intérét du litige en

1 1/2 :Demandes non
0.00 IFrs ;I ....... Coef 1/ - contestées

0.00 [Frs (=] e Coef 1;'@

Intérét du Litige :

Intérét du Litige :
Transaction aprés

Intérét du Litige : 000 [Frs x| ... Coef 14|12 dépot conclusions Francs)
Intérét du Litige : 0.00 [Fre [v] ... Coef 1IE 13 :Transaction aprés
Intérét du Litige : | 0.00 [Frs =] s Coef 1] 1= Jugement avant dire Le bouton “ Aide” vous donnera
droit : : F
Mombre Avocst adverse dans linstance 1 = quelques expllcahons ainsi que des
extraits du tarif...
Coefficient du droit Variable (de 0 & 20) I 0 3: Taux de TVA | Emoluments I 20.60

o [ s LI s

Vous pouvez ensuite choisir de
sauvegarder les données de votre
caleul.

Kl Etat de Frais E Vous obtenez alors a I'écran votre

Les résultats sont en Frs état de frais.
Libelle HT Taux TVA|Montant TVA [Non Soumis [JIB

| 1) DEBOURS
| Vous pouvez  modifier ce
|| Constitution 23 document, ajouter ou déplacer des
|| Conclusions 8.25 . e
|| Conclusions responsives 5.25 ||gnes, modifier les montants...
] Conclusi 1054 1 5.25
| | Signification de piéces 5.25

Copies pidces communiquéss Notez que les totaux seront
e calculés seulement & limpression
|| - Exemplaires suivants (10 x 3.30) 33.000 20.60 6.80 (OU a I'Gpergu avant impression)
: Droit de plaidoirie CNBF ( 1) 58.00
| |2) EMOLUMENTS

;oK ¥ Fermer ﬂ ﬂ ﬂ

Vous pouvez ensuite choisir d'imprimer, ou de visualiser & I'écran vos résultats.

Si vous utilisez WORD Windows :

Vous pouvez exporter votre résultat dans votre traitement de texte.

UTIL AVOCAT ouvre dans Word un fichier "UTIL.DOC" qui contient votre calcul: vous pouvez alors le manipuler
comme bon vous semble (mise en page, enregistrement sous un autre nom, impression...)

UTIL AVOCAT vous permet dans son menu de configuration d'adapter parfaitement & votre TG, vos états de frais, une
modification est toujours possible avant l'impression définitive, de méme I'export vers votre traitement de texte vous
laisse entigre liberté.

Vous pouvez également demander I'impression de I'état de frais pour la Taxe:
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Le reglement amiable d'un état de frais n‘a pu aboutir vous devez donc le faire vérifier par le greffe avant de le signifier
et d’obtenir un titre exécutoire... puis de poursuivre...

UTIL AVOCAT vous aide dans ces taches.

"

Pour obtenir I'impression d'un état de frais en vu de sa vérification; cliquez sur le bouton “ impression pour la taxe ” dans

|'écran de sortie.

Vous obtenez |'écran suivant.

& Util Avocat

Eichier Edition Calculs Intéréts  Efats de Brals Caleuls d'indesations 2

x| Dans cet écran vous devez indiquer
quelques éléments :

4% Etat de Frais

#2 Impression Etat de frais ... Taxe... =
Cor £ Moms des [Pour: I Les noms des parties en cause
Cor n parties en B
C EElEE | contre : B
or

Ci I

Cor ° A
| - Le N° de réle...

Dro N° de Role | pour || -
Sig | —

Vous pouvez ensuite choisir d'imprimer
ou de visualiser

& Impression I zil Exemplaires B
" mpercu Ecran

2 E I
ool B Le bouton config imprimante vous
c“‘_ . Zok | % annuer | config Imprimante | = permet d'utiliser la fonction recto/verso
0 L—rerprro—e . .
— = de votre imprimante.
/oK ¥ annuler | ajouter ligne |

% Générateur d'états - taxe frx - Page 1 - Util Avocat

Fichier Edition Calculs Interéts  Efais de Erais Calouls dindexations 2 =0 S
2| Voici la visualisation & I'écran de I'état
DEMANDE EN VYERIFICATION DES DEPENS de frais
PRESENTEE AU SECRETAIRE YERIFICATEUR ’
DE LA JURIDICTION QUI A STATUE
(en choukle exempisire) (1) - Le modele est identique & celui utilisé
. . par les TGI.
(articles 704 & 708 du nouvesu cocke de procédure dle)
kchet de | ajuridiction s=isie
REQUERANT(Z) Apres impression vous pouvez
Paul Langlet également demander |'édition
Ayocats
12, rue du Colonel Franc Du certificat de vérification.
34000 MONTPELLIER de la demande d’exécutoire
AFFARE (3 DEMONSTRATION du titre Exécutoire.
Pour:
Kl . [ [
e = TIIIT v e oy e v T T Tt r T
[Page 12 Sec 1 1149 [ 16:.cm Li 18 Col 1 [T1&27 | [ENR [REV [EXT [RFF

LES ETATS DE FRAIS VENTE/SAISIE (ou divers)
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ce module permet |'établissement des états de frais pour les saisies mais aussi pour toutes les juridictions.
Vous pouvez créer, sauvegarder, utiliser autant de "modeles" d'état de frais que vous désirez.

Vous pouvez également créer un état de frais pour une affaire & partir d'un modele, le sauvegarder pour le compléter
plus tard (état de frais préalable & la vente, puis état de frais définitif par exemple)

Vous devez dans un premier temps indiquer sur quel modéle vous désirez travailler pour cela vous devez le choisir dans
la liste.

Le programme est livré avec quelques modeles bien sur adaptables:

Fichier Edition Calculs Intergts  Efats de Brals Caleuls dindexations 2

§F F=rix F AN a2V Pour  Choisir  votre  modele
% Etat de Frais sélectionner le dans la liste par un
double clic.
P
Afficher Modéles _ -
"~ Etats de frais enregistrés
Nom ' Supprimer Pour créer un nouveau modele

"

; cliquez sur “ Nouveau *
INSCRIPTION HYPO DEFINITIV ] Howeau
INSCRIPTION HYPOTHEQUE =

ORDRE POURSUIVANT

Pour  supprimer un  modele
ORDRE PRODUISANT ¥ Annuler <Jecti le d la list . |
PURGE HYPOTHEQUE sélectionnez le dans la liste (simple

SAISIE clic) et cliquez sur “ Supprimer ”

SAISIE + FOL ENCHERE
SURENCHERE

Vous obtenez & |'écran votre état de frais que vous pouvez compléter.

K Etat de Frais [ x] Vous devez indiquer la monnaie &

Etablir cet Etat de Frais en : DEBOURS EMOLUMENTS utiliser.

LEl G || WESIRED |m St Les colonnes Ht Taux Tva et Ns

Levée copies actes état civil = 3.00 64.50 | 20,60 > servent a indiquer pour |eS
= = débours les montant Hors taxe Tva

Réquisition cadastre hd 3.00 64.50 2060 v | et ar’rie non Soumise 8 TVA

Extrait cadastral modéle 3 Il It p
= = La derniére colonne sert & indiquer
B - .

Pu doscriptit B B le montant HT de I'émolument de
B B la formalité: soit en indiquant un
= = nombre d'UV en fonction du tarif

Commandement de saisie B 0.00 2060 7| des notaires (Bouton Aide) soit en
= = tapant directement une somme

Publication commandement - 5.00 107 .50 (20,60 ~ ‘
= = (par exemple 50 Frs de dressé
= — i pour un pouvoir...)

Les mortants doivent &tre en Frs
Sk | xpomer| & | % | 4| Calout ot @ aice Vous pouvez déplacer, ajouter ou

supprimer des lignes.

Un clic avec le bouton droit permet de convertir un montant dans la monnaie
choisie (par exemple vous avez indiqué que cet état de frais était en Euro : si vous
tapez un montant en Franc le clic bouton droit vous permet de le convertir en
Euro)
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POUR CACULER LES DROITS _VOUS DEVEZ PLACER VOTRE CURSEUR A L'ENDROIT DESIRE ET CLIQUER SUR LE
BOUTON "CALCUL DROITS", vous obtenez alors I'écran suivant:

Eichier Edition Calculs Intéréts  Etats de Erais Calzuls d'ndexaions. 2

En fonction de la catégorie choisie (Vente,
TGI, ordre...)

Vous devez indiquer les données pour le
caleul.

CATEGORIE

Priz Adjudication : | 560 000.00 IFrS 'l

_Levl {+ Saisie [ Vente ] Prix adjuclication 12re Verte | 0.00 |Frs Par exemp| e:
N | £ Inscription Hypathéque Nombre o &vosats 2éme Verte | oy Le Prix d'adjudication final
Réq ibérati . . . . .
| £ Purge /Libération Le Prix de la premigre adjudication (en
Extr: S 5 |34 e vente) N
| ro"_jremm"hmmn 025 [1i4 (Adjudicataire) — cas de surenchere)
_ O Tgi J 1.00 |(Foursuivant + Adjudicataire) Frs = Le coefficient a oppliquer (]/4 pour
. 0.80 |172 Wente amiahle) . . . .
- \/ 0375 172 de 374 vente Amiable) adjudicataire, 3/4 poursuivant...)
. N
I et o ige | o [re =] oot L1 Le nombre d'avocats & la seconde vente
M Intérét du itige | 000 Jrrs =l coer 0[] (en cas de surenchére)
W con Intérét du ltice oon  |Fre =l coet s o .
+— ittt | 5 [Fe =] ceet Vous pouvez indiquer les bases (prix
— B
i e | 5w [re =] cost 1 dad|ud|cahon,. montant du. bordereau)
4 dans la monnaie de votre choix.

Vous pouvez établir un état de frais en
Euro et indiquer un prix d’adjudication en
Euro (ou l'inverse 1)

En cas de surencheére:

C'est & dire quand vous avez indiqué un prix pour la premigre adjudication, une fenétre s'ouvre et vous devez répondre
(par Oui ou Non) & quelques questions qui vont permettent le calcul de I'émolument en fonction de votre position dans
la procédure (par exemple vous étes surenchérisseur et adjudicataire)

Vous avez possibilité d'éditer sur imprimante le détail des calculs.

Générateur d'états - frais frx - Page 1 - Util Avocat

Par le bouton OK vous validez

37 Fichier Edition Calculs Intéréts  Etats de Frais Caleuls dindexations 2 =18l =] . )

— B I'ensemble des données et obtenez la
dre ormmunieation possibilité d'éditer votre état de frais
i 20,60 2215 ¢ i i
ition e e oressien [X] 107.50 e vers |'écran ou vers votre imprimante, ou
ion 107.50) 20.60 ' encore d’exporter vers Word
poursuites W w00 =] e ’
ition J—l —l J—l y @ 107.50| 20.60 2215
s f4.50( 2060 1329

B4.50( 20.60 12.29 R . )
Voici I'impression & |'écran de votre état
de frais.
0.00 0.00 noo| 1390425 2 864,30
Récapitulatif
T Tatal TWA Tatal Nan soumis TOTAL TTC Notez la “ barre doutils” qui vous
25;3; : 2864 30 Débaurs ooo Frs permet de régler le Zoom, de parcourir
1390425 1860 % Emoluments 16 7EB.55 Frs r les pages, et de quitter.
13904 25 286430 0.00 16 768.55 |FI'S
- i 257578 Euro Vous pouvez modifier la taille de cette
l&s concitions prévies par l'art 271 du Code général des Impdts | Sur la bass de: 1 Euro = .50 Frs fenefre, pafc.ourez la page avec les
v barres de défilements.
Kl || H oz

Vous disposez également d’'un outil bien pratique pour la préparation de vos états de frais en vu de la Taxe :
Si vous cliquez sur le bouton « Impression pour la taxe vous obtenez |'écran suivant.
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K impression Etat de frais ... Taxe. .. [ %]
La société DF R =
POUR: ) Vous pouvez avec cette partie du
programme préparer la taxation
de votre état de frais :
CONTRE Wadarne & Marsieur DUBUGC =
H (taxation préalable & la vente ou
définitive)
IMMEUBLES : Lots Description
LotM® 1 |Parcelle & usage agricole 40000.00
Nombre [~ = o [LotM"2 [maison dhabitation £30000.00
de Lots =
A
Tribunal de Grande Instance de MNimes ;I I vous suffit de ~remp||r
AUDIENCE : correctement |'écran (partie Pour
|| et Contre, audience, description
s diis 4 des biens saisis...
& Impression E Exemplaires | E131S 48 ffals d0s 3 Ila j ISCP TEST UTIL A%0CAT )
C Apergu Ecran /oK | * Fermer | Config Imprimante |

Apergu avant impression

wl o] ] =1 | @)

Répartition des Frais préalables
AU PRORATA DE LA MISE A PRIX DE CHACUN DES LOTS

Dans le cas de vente par lot le
logiciel va répartir les frais au
prorata des mises & prix comme
vous pouvez le voir sur I'écran ci-
contre.

Total des mises & prix : 93000000

Total TTC des Frais: 1024.22

Mise a Prix Frais préalables { Frs )

40000.00 102422 ¥ 40000.00

93000000

850000.00 102422 ® 890000.00

930000 .00

Apergu avant impression

M|« O »|r||ﬁl_|_|
Vous pouvez imprimer également

I'ordonnance de taxe, ainsi que le
‘ ORDONNANCE DE TAXE certificat de vérification.

Mous,

Président de la chambre des saisies-immobiligres prés le tribunal de Grande Instance

Yu les dispositions de I'article 701 ancien du Code de Procédure Civile,

W les pigces produites par la SCP TEST UTIL AVOCAT
requérant, 3 I'appui de son décompte de frais,

%u l'avis préalable de Maitre
tembre du conseil de l'ordre des Avocats au barreaude Montpellier

LES ETATS DE FRAIS DES AVOUES A LA COUR.
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Le principe est identique pour la saisie des frais et débours (sauf UV tarif des notaires) le bouton calcul droits ouvre

|'écran suivant:

Eichier Edition Calculs Intergts  Efats de Erais Caleuls d'indesations 2

Tableau A

COEFFICIENT, TENANT COMPTE DU DEGRE DA KA NCEMENT
DE LA PROCEDURE POUR CHAQUE AVOUE AU MOMENT
QL SL EST MIS Pl A 54 MISSION

Tableau B

Intérét du litige

Intérét évaluable en argent

hdaritant : I 560 000.00

Intérét non évaluable

{ Appel aves ou sans placement aYEC LR Msximum
de 150 unités de base 0325

€ Constitution avec ou sans placement avec un 010
maximum e 150 unités de hage :

" Oktertion ordonnance de caducité poLr |& demandeur

Muttiple de funité de basze
et, en cas de débat, également pour e défendeur 030 i

 Conclusions soulevant une execption de procedure
de la competence du congeiler de la mize en etat 0.40

Mombkre de parties ayant

des intéréts distincts et | =
représentées par le méme -

Aol

" Ordpnnance ou arrét statuant sur les conclusions
vizees a laligne 4 0.50

" Conclusions saisissant la caur 070

 ApvEt avant dire droit 1

% Arrét tranchart tout ou partie du principal (aricle 480
ol S P )

€ Aprét confirmatif d'un jugement avant dirs drot 1
awec ou Sans evocation

1

10 ¢ Procés-verbal de concilistion & I'sudience ou devant il
le congeillet de la mise en tat

T TEmE 1
Page 17 Sec 1 16/22  [A 45em Li25 Col i [ 1815 [[EMR [REV [EXT [RFP

EJDroit Proportionnel

Tableau B

Tableau A

Coefficients de majoration tenant compte des difficuttés de procédure

I- Procédure devant Je ler Président
a) Reféres :

11 1™ Autorisation dinterieter appel d'uhe décision D415
avant dire droit

iz [~ Autorization dinterieter appel d'une décision 045
de sursis 8 statuer

= ™ Relevé de forclusion

b} Demandes incidentes, mesures
provisoires ou conservatoires

211 Exéeution provizoie 020

22 [~ Modification de pension alimentaire, 0.20
de garde d'enfant, etc

23 [ Pravision au créancier larzque lexistence
de 'obligation n'est pas cortestable g o

24 Avance pour les frais du procés

015
013
015

14 ™ Exéeution provisaire

15 ™ Autres éféds
lif - Procédures et missions particiiéres

ity I™ Procédurs de rectii o
181~ sticle 968 du M C.F.C nin |22 MRy ds el deaaey o4
7T fus fins de mesures conservatoiies 020 |26 I Procédure dinterprétation g
18 ) L,
™ s fins de saisie-anét 020 [ 27" Assitance & une mesure dinstuction g2g

i - Procédure devant le consellier mise en élal
a) Incidents quant a la preuve
i [ Communication, restitution, production pigces 010

28 Tranzaction avec le concours de 'avoud 0,50

23 Deferelia Iadtolur d'une olgjonnance du goag
20 ™ Ordonnance du conseiller statuant sur une 020 e G b ke S &
exception de tardivete d'appel ou de nullité

d'acte ne mettant paz fin & linstance

Réduction de 'émolument [ de moitié

a0 [T Décizion comportant mesure d'instructiorh 0
(expertize, engquéte sociale, etc) .

% Aide |

[~ du quart 7 0K

Ou vous devez indiquer :

La ligne du tableau A et votre
intérét du litige le bouton Aide
vous fournira les explications
nécessaires

Notez que vous pouvez choisir
votre Monnaie

Vous devez ici "cocher" les cases
qui correspondent aux diligences
effectuédes.

Aide vous fournira les explications
et le détail de la réglementation.

Le programme calcule ensuite
'émolument et vous propose
d'imprimer votre état de frais.
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LES ETATS DE FRAIS ALSACE & MOSELLE

Comme pour les états de frais de Vente / saisie vous devez dans un premier temps choisir votre modeéle par un double
clic dans la liste.

Vous obtenez par la suite un tableau pour la saisie des débours (4 colonnes : débours HT , Taux de TVA sur débours,
débours non soumis, Emolument HT)

POUR CACULER LES DROITS VOUS DEVEZ PLACER VOTRE CURSEUR A L'ENDROIT DESIRE ET CLIQUER SUR LE
BOUTON "CALCUL DROITS", vous obtenez alors I'écran suivant:

#& Util Avocat

Eichier Edition Calculs Intergts  Efats de Erais Caleuls d'indesations 2

<% Etat de Frais

Etablir cet Etat de Fraisen: [Frs = DEBOURS EMOLUMENTS Dans cet écran vous devez
Libelle ‘ HT ‘ Tx TVA ‘Nun Soumis - simplement indiquer votre valeur
= - en litige et votre monnaie
2 Calcul Droits i 9
o =
L = Vous pouvez également
| REQUETE | Valeur en litige [Montant a Saist |~ | Aide | i reprendre le montant des frais
L8 7000.00 NS ]| comme valeur.
e Frs b
. Cooefficient |1llI1l](Procédure"normal Aide | -
] = Le bouton "Aide" vous donnera
T = quelques explications.
I E— /oK
! ! LI_J ! ! =l . Choisissez dans la liste votre

Les maontants doivent &tre en I coefficient.

# oK | * Annulerl ajuuterllgnel Calcul Droltsl _

=T rP— =
Page 18 Sec 1 17422 |A ?4cm L| 35 Col 1 1?50

Cliquez sur OK pour quitter cet écran, vous retournez alors & votre tableau de saisies: vos droits ont été calculés.

FJEtat de Frais
Etablir cet Etat de Frais en : IEum hd I DEBOURS EMOLUMENTS

= Vous pouvez alors choisir de
Ll ol T= TVA NunSuumis_Ez visualiser ou d'imprimer votre
- état de frais par le bouton "OK"

=]

[

[

Le bouton "Ajouter ligne" permet
d'insérer une ligne & la position
du curseur.

Valeur en litige 45000.00 FRF

Droit Fixe Coef :0.10

Droit Proportionnel Coef: 1.00

Droit Gradué

Droit de Plaidoirie. 55.00

{0 K

| &= montarts doivent &tre en| Euro
B = ] oo

| ¥ Fermer
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> Le suivi du paiement des Etats de Frais

Pour tous les états de frais & partir du moment ou vous demandez l'impression ou l'export vers Word (donc en principe
une impression) Util avocat vous posera la question :

Financier 5]

“oulez wous enregistrer cet etat
pour en suivre |e reéglement ?

Si vous répondez Oui cela implique que vous allez enregistrer le montant TTC de votre état de frais dans la liste des
états de frais émis et donc pour l'instant non payés.

Pour par la suite suivre le réglement de vos états de frais vous devez choisir dans le menu « Etats de frais » puis « suivi
reglements » vous obtenez alors :

K Etats de frais impayés I Le tableau vous présente les états de

frais enregistrés que vous pouvez

Date Muméro Affaire hontant | Devize | Payé Versement . .
14032000 |6 Test {Paul 1752345 (Frs [ 000] 1752345 classer selon votre choix (date, affaire,
14032000 |7 BNA { LANCELIN 120891 [Frs [ 0o0| 129341 numéro, montant)

o |2zmze00 s L 10 /MARCHOT 12895 Frs | 0o0|  1z89.51

Vous  pouvez choisir  d'afficher
également les états déja payés.

Pour enregistrer un réglement total il
vous suffit de cocher la case dans la
=

.|—I colonne paysé.

'Trié nar Daté" Cligjuez direci}ement U
: - la Caze "Paye" pour

" Trié par afaire confirmer un paiement | d - ol

& Imprimer * Fermer " Trié par Mumeéra total, o indiguez Ln Dans le cas un reg ement partie

€ Trié par montant montart dans & rubricue indiquer le montant dans la colonne
werzement four un

[~ Afficher également les états payés Meolement partiel. Versement.
Impression x|t
Imprimer la liste des états de frais impayés. - | Vous pouvez également imprimer des
- | listes.

Indiguez vos critéres de sélection.
Voici votre écran de sélection.

@ Trié par Date Du |11 Au | 21/03/2000

 Trig - I A I Vous pouvez ainsi éditer selon vos
(L UG De souhaits de tri ou de plage de dates,
W . de numéro ou encore de montants !

" Trié par Muméro De ] A I

£ Trig pat montant Supérieur & I

[ Imprimer les états payés.

/oK | * Fermer |
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> Les calculs d’'indexation. & d’arriérés

UTIL AVOCAT vous autorise & faire des calculs "classiques" d'indexation sur les indices :

INSEE Ménages Urbains dont le chef est ouvrier ou employé, Série France Entigre (Hors Tabac)
INSEE Ensemble des Ménages (Hors Tabac)

INSEE construction

BTO1

Le logiciel est livré avec une base des indices (depuis 1969 pour I'indice construction) et jusqu'au dernier indice connu.

& Util Avocat

Fichier Edition Calculs Interéts  Efats de Brals Caleuls dindexations 2

Calcul d'Indexation

Trimestre |1er Trimestre 'I et année | 1990 = de référence : :
= @ Indice par Trimestre
Trimestre Im et annde I@ de réactualisation ~ * Moyenne 4 Trimestres

Montant | 56 000.00 |Frs x| I Arrondir résuitat 4 funité ia pius proche.

Affaire |

Donner le résultat en :

INDICE
{F Entiere £ Panizienne BET0 = Construction

\/ OK | . Annuler

Le principe est trés simple : il vous suffit d'indiquer les mois et années et vous obtenez les résultats avec possibilité
d’édition vers imprimante (ou un export vers WORD)

Une fonction permet I'ajout des indices, pour maintenir votre base & jour. (menu fichier)

Pour les indices INSEE la base 100 de I'indice a changé en 1990 et en 1998 le programme en tient compte et le cas
échéant fait votre calcul en deux temps.

Pour lindice de la construction vous pouvez choisir de calculer votre indexation sur la moyenne sur quatre trimestres
(indexation des baux d’habitation loi N° 94-624 du 21 juillet 1994)

Vous pouvez choisir d’arrondir le résultat.

Vous pouvez comme dans |'ensemble du programme choisir votre monnaie aussi bien que pour votre montant initial que
pour le résultat.

Vous pouvez également définir votre propre base d'indices si vous travaillez souvent avec un indice particulier, et faire
ensuite vos calculs d'indexation avec votre base.

Pour définir votre base et son comportement allez dans le menu option « Fichier » puis « Bases libres » et enfin « Créer
/ modifier », le méme menu vous permet également de venir tenir votre base & jour en ajoutant régulierement vos
indices.
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ARRIERE DE PENSION

K Arriéré de Pension [ x]

Affaire : II]EMONSTRATION

[

Vous désirez calculer I'arriérd de pension

i mois IJanviel

=] Aanée | 1995:’ {Départ)

U mols IJanviel

=] Amvéel 2000 = (Fin)

Mois de référeqce IJanviel

| annge| 1995 =
Ay mowtant de 5 000.00 IFrS ¥

[~ Arrondir fas pensions 3 I'niité ia plus proche.

INDICE

o Ménages chef ouvrier ou employé

i Ensemble des Ménages

|I]unnerlesrésullatsen: Frg = |

L& pension doit étre réfndexde

U wois de IJanviel > I En fontion de Findice do I Décembre

;I v Arnnes Precederts

7 0K | 7 Fermer

' Supprimer

@ Aide |

pour les résultats.

Vous pouvez choisir votre monnaie aussi bien pour le montant initial que

Le calcul est alors effectué (en tenant compte automatiquement du
changement de base 100 en 1990 et 1998).

Une sortie écran vous présente les résultats: Vous pouvez indiquer sur cet
écran le montant des sommes déja percues (clic droit pour convertir vers la
monnaie de votre choix)

Microsoft Word - UTIL . DOC (Lecture seule)

% Fichier Editon  Affichage

Insertion

Format  Qutils

Tableau  Fenétre

8]

Bl [SAV] & RI@) (o [0 I..-E

[Arial = [

=

G| 7|S

ffaire : DUBCIS

e

CALCUL D'ARRIERE DE PENSIONSY

Penzion fixée & 200000 Frs en Janvier 1987 indice
Calcul effectué en tenant compte du changement de baze 100 en 19307

165.20 Série France Entigre]

hij
hioiz?  Année)  hlontant din Indicer  Montant payeys
L 4 C qo
r 1} C do
Janvier 1993c 2367.00c  106.40c 0.00 |o
Février 1993 2367.00c  106.40c 0.00 [o
Mars 1993c 2367.00c  106.40c 0.00 |o
Avril 1993 236700 106.40c 0.00 [o
Mai 1993c 2367.00c  106.40c 0.00 |o
Juin 1993 2367.00c  106.40c 0.00 [o
Juillet 1993c 2367.00c  106.40c 0.00 |o
Aot 1993 2367.00c  106.40c 0.00 o
Bl |
| Page 1 Sec 1 142 & 28cm Lil Cal 1 | 1309

EMR [REY |EXT |RFF

Pour effectuer ce calcul il suffit
d'indiquer:

Mois et année de départ
Mois et année de fin

Mois et annéde de référence
(fixation de la pension) ainsi que
le montant.

Le mois ou la pension doit étre
reindéxé, et en fonction de quel
indice (il faut cocher la case
“année précédente si  vous
reindexez en janvier en fonction
de l'indice de décembre)

L'indice.

Vous pouvez demander que les
montants soient arrondis.

Si vous utilisez WORD Windows

Vous pouvez exporter votre résultat
dans votre traitement de texte.

UTIL AVOCAT ouvre dans Word un
fichier "UTIL.DOC " qui contient votre
calcul: vous pouvez alors le manipuler
comme bon vous semble (mise en
page, enregistrement sous un autre
nom, impression...)
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LE CALCUL DES INTERETS SUR DES ARRIERES DE PENSION.

Une fonction simple mais puissante
vous permet d'injecter directement le
résultat d'un calcul d‘arriéré vers un
calcul d'intéréts : quand vous obtenez

Eichier Edition Calculs Intéréts  Efats de Brals Caleuls d'indesations 2

rriéré de Pension

Calcul Arriéra

Maois Année Montant du Indice i__; , , L, .
Al 1994 233356 10810 les résultats de votre calcul d’arriéré il
Mai 1994 73331.56 108.10 SUH:” de ChOiSiI’ |e boufon ‘ COlCUl
Juin 1994 2333.56 108.10 intéréts ” . Une boite de dialogue vous
Juillet 1994 2333.56 108.10 informe alors que les données sont
Aout 1994 2333.36 108.10 enregistrées vers les intéréts.
Septembre 1994 2333.56 108.10 —
Octohre 1994 2333.56 108.10 .
Novembre 1994 2333 .56 108.10 Vous devez |oncer |G fonchon CCI|CU|
Décembre 1994 233356 108.10 d’intéréts et vous trouverez vos données
Janvier 1995 2363.78 109.50 souvegqrdées (SOUS |e nom de
Février 1995 2363.78 109.50 |'offoire).
Mars 1995 2363.78 109.50
Avril 1995 2363.78 109.50
Mai 1995 2363.78 109.50
Juin 1995 2363.76 109.50 M I suffit de poursuivre le calcul.
7 . . “ous pouvez indiguer dans le tableau les
& OK ¥ Annuler | Calcul Intéréts | versements regus (mois par mois)
ficeviicn 1T B
[Page 18 Sec 1 17719 [& Li Cel [1732  [ENR [REV [EXT [RFF

CALCUL D'ARRIERE DE LOYERS

Cette fonction est similaire au calcul d’arriéré de pensions.

Elle comporte cependant quelques particularités; voici I'écran de saisies.

Util Avocat

Fichier Edition Calculs Interéts  Efafe de Erais Calouls dindexations 2

Vous devez préciser le mois de départ
et de fin (ces mois sont inclus dans le

Arriéré de Loyers

Vous disirez calcuior F'arriéré de foyer

=] Annéa I 1sssﬂ (Départ)
=] Aunde | 1sss:| (Fin)

du wolis I.lanviel

an wmols I Janvier

Trimestre de |1el Trimestre 'l Annde I 19 3

réfdronce

Al montant de |

28 000,00 [Frs |=|

LOYER
" Mensuel terme & échoir
" Trimestriel terme a échoir
& Trimestriel terme échu

INDICE

{~ Construction (moyenne 4 Trim)

& Construction

Lo joyer doit tre réindexé  { Annuellement % Tous les 3ans 1ére indexation en I 1994 E

2y mois da IJanviel - I En fontion do f'indice dv | 1er Trimestre ™ I ™ annge Précédente

Affaira: |

Donner les résultats en :

/0K . Annuler ® nide

Vous p

ouvez choisir vos devises

calcul), en cas de loyers trimestriels
vous devez indiquer le premier et le
dernier mois de loyer impaysés.

Vous devez bien sur indiquer si votre
loyer est mensuel ou trimestriel.

L'indice (construction ou moyenne sur 4
trimestres)

Le mois de reindéxation et sa
référence.
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Comme pour les pensions vous obtenez un écran présentant les résultats.

& Util Avocat

W

Fichier Edition Calculs Intéréts  Efafs de Frals Calculs dlndexations 2

&% Arriéré de Pension
Calcul Arriéré@ iLes Montants doivent étre en Euro )

Muois Année Montant du Indice
¥ Juin 1995 4480.53 1011.00 e
Septembre 1995 4480.53 1011.00 —
Décembre 1995 4480.53 1011.00 Couper
Juin 1996 4480.53 1011.00 Copier
Septembre 1996 4480.53 1011.00 Caller
Décembre 1996 4480.53 1011.00 Calculatrice
Mars 1997 4640.07 1047.00
Juin 1997 4640.07 1047.00
Septembre 1997 4640.07 1047.00
Décembre 1997 4640.07 1047.00

. Yous pouvez indigquer dans le tableau les

& . . | montarts payés (mois par mois). Cliguez
;oK x (L Calcul Interets houton droit pour convertir . [
| Page 22 Sec 1 2123 |ABecm L9 Col i | 1837 |[EMR |[REY [EXT [RFF

Vous pouvez indiquer alors période par période le montant versé

Vous pouvez convertir un montant avec un clic bouton droit de la souris

Le bouton OK vous permet de poursuivre vers l'impression ou I'export vers WORD.

Le bouton calcul d'intéréts injecte vos données vers le programme d'intéréts.

Il vous suffit ensuite d'ouvrir le calcul sauvegardé pour obtenir le calcul des intéréts.
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> Les autres options du menu.
»Le menu Fichier

Taux Légaux, Indices... ces options permettent I'ajout ou la correction des taux ou indices.

EIndice Construction %] Indiquez l'indice le mois et I'année

Trimestre | Année Indice Date JO - pour ajouter un nouvel indice
4 1996 1046.00| 18/04/1997 (Bouton OK)
1 1997 1047.00| 16/07/1997
2 1997 1060.00| 22/10/1997 Vous pouvez aussi cliquer dans la
3 1997 1067.00] 1310171998 liste pour modifier une valeur
4 1997 1068.00| 11/04/1998 = . P ’
Imprimer
1 1998 1058.00| 11/07/1998
2 1998 1058.00| 15/10/1998 Vous pouvez imprimer la liste de
3 1998 1057.00] 14/01/1999 tous les indices
4 1998 1074.00| 18/04/1999
1 1999 1071.00| 13/07/1999 Chercher sur le Notez que vous pouvez égolemenf
|| 2 1999 1074.00| 13/10/1999 J Web.. b il d d bli i
E 1999 1080.00] 1370172000 obtenir les dates de publication au
JO
I I hd
Le Bouton « Chercher sur le
Indice : I 0.00 Trimestre |1er Trimestre 'I Année : I 2000 3; Date JO I21J’USIEUU Web » Vous connectera
7 oK % Fermer | directement sur le site Util Avocat
ou vous pouvez consulter les

derniers indices mais  aussi
télécharger les fichiers.

Reindexer : cette fonction sert & remetire en ordre un fichier d'index abimég; il peut en effet arriver (en cas de micro
coupure de tension par exemple) qu'un index ne corresponde plus & son fichier, par cette fonction vous pouvez choisir le
fichier qui pose probléme et reconstruire son index . (en général le service technique ID INFORMATIQUE vous indiquera
le ou les fichiers & reindexer.

Sauvegarder : Cette fonction permet de sauvegarder sur disquette vos données, vous devez avoir une disquette
formatée dans votre lecteur pour autoriser la copie. Une sauvegarde est également faite vers le sous répertoire SAUVE
sur votre disque dur.

VOUS DEVEZ UTILISER CETTE FONCTION REGULIEREMENT POUR ASSURER LA CONSERVATION DE VOS DONNEES
EN CAS DE PROBLEME SUR VOTRE DISQUE.

Restaurer : Cette fonction vous permet de récupérer vos données précédemment sauvegardées.

Vous devrez utiliser cette fonction si UTIL AVOCAT vous adresse un message "Erreur Programme : ce n'est pas une
table"

Configuration : donne accés au paramétrage de votre logiciel (voir chapitre installation)
Etats / imprimante : vous permet de modifier I'aspect des impressions (contacter ID informatique avant utilisation)

Configuration impression : vous permet de choisir votre imprimante et ses options (bacs, papier...)
cette option est toujours active vous pouvez la lancer avant une impression

Quitter : termine UTIL AVOCAT.
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> LE MENU ?

Aide : ouvre le programme d’aide recherche par rubriques...

Vous pouvez & n'importe quel moment dans le programme faire appel & I'aide soit par le menu, soit par la touche F1
soit en cliquant sur le bouton "Aide" si celui-ci est présent, mais aussi en utilisant I'aide du type “ Qu’est-ce que c’est ”

L'écran du sommaire de I'aide se présente ainsi: (Systtme d'aide de Type HTML)

& Aide Util Avocat MI=1E3
2] & = = B
Masquer Page precedenter Page suivamte Imprimer Qptions

|»

Sommaire |lﬁde>< |

@ Page Cabinet
@ Page variables (TVA)
@ Page variables (Monétaires)
Configuration pour YWORD
@ Configuration pour Meuro
=] lﬁ Etats de Fraiz
@ Etst e Frais TGl
Q Etat de frais Wente/saizie
@ Etats de faris Avoués &la Col
Q Etat de frais Alsace & Moselle
@ Suivre le réglement des états
@ Impression des et de frais
B ([ Calculs dintéréts
@ Généraltés
“ersements
Annexe
Anatocisme
@ Tableau d'Amortizzement
Ajouter le taux 1égal
@ Calculs Indexations & Arriérés

Bienvenue Vous pouvez choisir votre
! dans l"aide rubrique dans la liste et obtenir
| d"Util Avocat ... I'aide en cliquant
et Vous disposez de toutes les
fonctions classiques d‘un fichier
d'aide  Windows (impression,

annotation, recherche par mots
Email : supportiatilavos.cam Clefs...)

Pour plus dirformations:

site: Hip dfeereedtilavoc com

ff.—’
‘Hﬁ Voir votre manuel Windows pour
plus de détails.

Un autre systeme d'aide trés

Eichier Edition Calculs Intergts Etats de Erais Calculs dindexations 2 efficace est l'aide de type
“ Qu'est-ce que c’est ”

Affaire |

Date de Décision exécutoire

Il ='agit de la date & laquelle la décision gui condamne
aux sommes du calcul devient exécutaira.

Il peut donc s'agir

-de la date de la décision elle méme [(Arrét, jJugement
avec exécution provisoire ;ordonnance)

-de la date d'expiration d'un délai d'appel...

Si la décision n'est pas exécutoire vous devez rien
indiquer...

Le logiciel majore de 5 points les taux 2 mois
Début de péri aprés cette date. ‘

Date Décision Executoire

par_exemple l'utilisateur a
cliqué sur T&-2 Dans la barre de
fenétre puis sur la rubrique :
Date de décision exécutoire.

e aide est donné sur le point
recherché.

" 1l y a des versements / augmentations Imputer les YWersemeants

s i+ Sur les Intéréts
[ Mensuel(le)s de 0.00 Fre I 1} 3, Fois @ compter du !...........}...}...._.....
i~ Sur le Capital
[ Anatocisme Annuel a compter du |

| ¥ Annuler | ‘ Sup;:rimerl B Aide |

| Page 19 Sec i 1848  [A171cmLli 36 Col 1 ERE | REY |EST |RER

Util Avocat sur le Web...
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Cette option vous connectera automatiquement sur le site internet d’'Util Avocat
Vous pouvez trouver sur ce site plusieurs ressources

o s i o [IGCDRNUCIEVOCCOM

Téléchargement gratuit des mises & niveau,

ainsi que fichiers complémentaires (ce manuel par exemple)
Assistance par email

Indices et taux (en téléchargement)

> Huissier... Art 10
Cette option permet de calculer (et imprimer) les montants des articles 8 et 10 du tarif des huissiers (en FF ou Euro..)

I suffit d'indiquer la somme et de cliquer sur OK...

Fichier Edition Calculs Intérdts  Etats de Fraie  Calouls dindexations 2

ticle 8 et 10

YWous pouvez calculer les montants des adicles 8 & 10 du tarif des Huissiers
(Décret n® 96-401 du 13 mai 1996)

Article & : droit proportionnel 3 la charge du dehiteur.
Article 10 : droit proportionnel & la charge du créancier.

Montant de la somme en recouyrement 40 aa0.00 IFrs j

Article 8= |

Donner le résultaten: | Frg

Aticle 1 D=| 4328.00

\/OK X Annuler ﬁ Imprimer |

> A Propos : Vous donnera les indications sur votre version d’Util Avocat et les coordonnées de I'éditeur

A\ . . N . .
» Astuce du jour : A chaque lancement de votre programme vous pouvez faire apparaitre un petit conseil...

> Manuel Electronique : Ce manuel mais en format HTML consultable sur votre écran...
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